
１．麗澤大学図書館ホームページから本を検索する

検索したいキーワード(書名、著者
名、あるテーマについての単語等)
を検索窓に入力して検索。

本の探し方



２．検索結果から読みたい本を選ぶ

検索結果の中に読みたい本
があったら、本の書名をク
リックして詳細画面を開く。

本の探し方



本の探し方

３．本のタイトル、所在、請求記号をメモし、本の置いてある場所を確認する

請求記号・・・日本十進分類法に基づ
いて本に割り振られている記号、番号。
本の住所のようなもの。
本の背表紙に貼ってある。所在・・・本の置いてある場所。



本の探し方

４．メモした所在の場所に行き、請求記号を頼りに棚から本を探す

まず、所在に書いてある階に移動します。

棚の脇に、その棚に並んでいる本の請求記号が
掲示されています。
自分が借りたい本の請求記号を確認して、
本が置いてある棚を見つけます。

【借りたい本の請求記号】 借りたい本の請求記号が
【319.04/Ko51】なので、
この棚に並んでいます。



本の探し方

本の並びは、棚の左上からスター
トして請求記号順に並んでいます。
複数の棚が連結して並んでいるの
で、棚の区切りで１段下がります。
一番下の段まで下がったら、隣の
棚の左上から続きが並んでいます。

左上から
スタート

【請求記号の見方】

１段目 分類記号・・・日本十進分類法に基づいて付与されている番号。
本の分類によって分けられているため、
同じジャンルの本がまとまって棚に並びます。

２段目 著者記号・・・著者の姓をもとに付与されている記号。
                            ( 例： 東野圭吾→H 55 )

３段目に巻号や年次が書かれている本もある。



本の探し方

借りたい本が見つかったら、１階カウンターへ行き貸出の手続きをしましょう。

【借りたい本の請求記号】

本が見つかりました！
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